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Organizac¢ni rad Méstského uradu Senov

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento organiza¢ni fad byl schvalen radou mésta dne 05.03.2019 usnesenim ¢. 7/b/2
v souladu s § 102 odst.2 pism. m) zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni),
ve znéni pozdéjSich piedpist a je zakladnim organiza¢nim predpisem, upravujicim
vnitini organizaci méstského uradu a je zavazny pro vSechny zaméstnance mesta
zatfazené do méstského Utadu.

Postaveni a piisobnost méstského ttadu upravuje zdkon ¢.128/2000 Sb., o obcich
(obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi a dalsi predpisy. Méstsky urad je
organem meésta.

Meéstsky utad plni tikoly v samostatné plisobnosti i v oblasti pfenesené plisobnosti.

Ve vécech samostatné ptisobnosti odpovida méstsky titad zastupitelstvu mésta a rade
mgsta.

Clanek 2
Ufedni hodiny pro vefejnost

Utedni hodiny jsou stanoveny takto:

pondéli 8:00 — 11:30 hod., 12:30-17:00 hod.
stteda 8:00 — 11:30 hod., 12:30-17:00 hod.
Stvrtek 8:00 - 11:30 hod.

Clanek 3

Vnitini ¢lenéni méstského uradu

Méstsky ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik méstského ufadu a zameéstnanci
meésta zafazeni do méstského uradu.

Méstsky ufad je ¢lenén na odbory a iseky. V ramci méstského ufadu mohou vznikat
useky, které nejsou zaclenény do zadného odboru (dale jen samostatny usek).

Meéstsky urad se ¢leni na tyto odbory
- odbor spravni
- odbor finan¢ni
- odbor investic, MH a dopravy
- odbor vystavby a ZP
a samostatny usek:
- usek pravni a kontrolni.



Clanek 4

Starosta
1. Starosta je v ¢ele méstského ufadu. Za vykon své funkce odpovida zastupitelstvu
meésta.
2. Starosta
a) odpovida za v¢asné objednani prezkoumani hospodareni mésta za uplynuly
kalendarni rok
b) odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mesta v souladu se zdkonem
¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpist
C) rozhoduje o zalezitostech mésta stanovenych zastupitelstvem mésta dne

26.02.2019. Rozdéleni kompetenci mezi uvolnénymi Cleny zastupitelstva je
prilohou €. 1 tohoto organiza¢niho fadu
d) fidi ¢innost pii plnéni ukold obrany a ochrany obyvatel v dobé mimoiadnych

udalosti
e) fidi méstskou policii
f) spolu s mistostarostou podepisuje pravni predpisy mésta
9) svolava a zpravidla tidi zasedani zastupitelstva mésta a schlize rady mésta.
Clanek 5
Mistostarosta
1. Zastupuje starostu v dob¢ jeho nepiitomnosti a plni kompetence v oblastech svétenych

mu zastupitelstvem dne 26.02.2019. Rozd¢leni kompetenci mezi uvolnénymi ¢leny
zastupitelstva je prilohou ¢. 1 tohoto organizac¢niho fadu.

Clanek 6
Tajemnik méstského uradu

1. Tajemnik méstského Gifadu je zaméstnancem mésta. Tajemnik je odpovédny za plnéni
ukolt v samostatné i pfenesené plisobnosti starostovi.

2. Tajemnik méstského uradu

a) plni tkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpisti vii¢i zaméstnancim mésta zatazenym do méstského tfadu

b) fidi a kontroluje ¢innost odbort

c) vydava spisovy fad, skartacni fad a pracovni fad méstského ufadu a dalsi
vnitini smérnice, nevydava-li je rada mésta

d) zUcCastiuje se zasedani zastupitelstva mésta a schiizi rady mésta s hlasem
poradnim.



3. V dobé neptitomnosti tajemnika jej v pracovnépravnich vztazich a ukolech
stanovenych radou a zastupitelstvem zastupuje vedouci odboru sprévniho.

Clanek 7
Vedouci odboru

1. Vedouci odboru

a) fidi a kontroluje ¢innost odboru a plni dalsi tikoly ulozené zastupitelstvem
meésta, radou mésta, starostou, mistostarostou nebo tajemnikem méstského
ufadu

b) odpovida za splnéni vSech tkoli jim fizené¢ho odboru

c) odpovida za vytvareni u¢inného vnitiniho kontrolniho systému v ramci svého
odboru

d) zajist'uje spolupraci s ostatnimi odbory a organy mésta

e) odpovida za vécnou, formalni a legislativni spravnost materiali predkladanych
organiim meésta

f) odpovidaji za stav a aktualizaci pravnich piedpist mésta (OZV a nafizeni),
tykajicich se ¢innosti svétfené¢ho odboru

9) odpovida za realizaci povinnosti plynoucich ze zakont a vyhlasek, tykajicich
se ¢innosti svéfeného odboru

h) vede podtizené k dodrzovani predpisii o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci
a pozarni ochrané i vSech internich ptredpisti a smérnic

1) zajiStuje fadné hospodateni odboru se svéfenymi finanénimi prostiedky a
majetkem mésta

)] zucastiuje se zasedani zastupitelstva mésta.

2. Vedouci odboru rozhoduje o vzajemném zastupovani zaméstnanci zatazenych do

odboru a se souhlasem tajemnika méstského uradu uréi svého zastupce.

3. Vedouci odboru zajist'uje tikoly souvisejici s ochranou osobnich dajii v souvislosti se
S Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
0 ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném
pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udaji) — GDPR.

Clanek 8

Ostatni zaméstnanci

1. Ostatni zaméstnanci zabezpecuji tikoly v rdmci stanovenych ¢innosti odboru
a funkénich néplni a plni dalsi tikoly ulozené nadiizenym vedoucim zaméstnancem.
2. Zaméstnanci jsou povinni pii jedndni s obcany dodrZovat zasady objektivniho,

profesionalniho a korektniho jednani v souladu s usnesenim vlady Ceské republiky &.
331/2012 o Etickém kodexu ufednikli a zaméstnanct vetejné spravy.



Clinek 9
Obecna napli ¢innosti odbori

1. Odbory zabezpecuji obecné ¢innosti spole¢né pro vSechny odbory vymezeny v tomto
¢lanku a specifické ¢innosti, které jsou uvedeny v €l. 13 tohoto organiza¢niho fadu a
dale ve funk¢nich naplnich jednotlivych pracovniki. Pti své ¢innosti se odbory fidi
dal§imi vnitinimi predpisy.

2. Odbory

a) ptipravuji materialy pro schiize rady a zasedani zastupitelstva a plni tkoly, kterymi je

povéfila rada nebo zastupitelstvo

b) napomahaji ptislusSnym vybortim a komisim v jejich ¢innosti

¢) prosetiuji a vyfizuji navrhy, podnéty a stiznosti obcanil v souladu s pfislusSnymi

vnitinimi pfedpisy

d) zabezpecuji zpracovani ptisluSnych pravnich piedpist mesta a vnitinich norem

e) sleduji potiebu upravy, platnost, aktualnost a tiplnost vnitinich pfedpist a soulad mezi nimi

f) zabezpecuji spisovou, archivaéni a skartacni sluzbu v souladu s ptislusnymi zakony,

vnitinimi piedpisy a pokyny

g) poskytuji informace dle zédkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve

znéni pozdéjsich predpist

h) zabezpeCuji ochranu osobnich udaji dle Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)

2016/679 ze dne 27. dubna 2016 0 ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané 0sobnich udaji) — GDPR

1) eviduji a spravuji majetek nabyty pti vykonu své ¢innosti, pokud neni dohodnuto jinak

j) provadi inventarizaci svéfeného majetku

k) odpovidaji za uplnost majetku uvedeného na inventdrnich seznamech a za nakladani

s timto majetkem, ohlasuji neprodlené jeho poskozeni nebo ztratu

1) spolupracuji pfi pojistovani majetku a likviduji pojistné udalosti na majetku ve své evidenci

m) piedkladaji odboru finanénimu névrh rozpoctu za svéfenou ORJ a spolupracuji pfi

provadéni zmén rozpoctu (rozpo€tovych opatieni) s odborem finan¢nim

n) zabezpecuji naklddani s finan¢nimi prostredky, které jim byly svéfeny rozpisem rozpoctu

mésta a jsou povinny dodrzovat hospodarnost, efektivnost a i€elnost pfi jejich pouZziti

0) zpracovavaji rozbory hospodateni a navrhuji opatieni k zabezpec€eni raciondlniho

vyuzivani finan¢nich prostredka

p) zpracovavaji podminky pro vybérova fizeni v souladu se zdkonem o vefejnych zakazkach a

vnitini smérnici a provadi vyhledavani nejvhodnéjsich dodavatelti

q) ptipravuji navrhy smluv s dodavateli

r) zpracovavaji statistické vykazy na tiseku své plisobnosti

s) zabezpecuji podklady pro pribéznou aktualizaci webovych stranek mésta dle naplné své

¢innosti

t) zabezpecuji komunikaci s jinymi subjekty elektronickou formou datové zpravy doru¢ované

prostfednictvim datové schranky v ptipadech, kdy tak stanovi zdkon

u) podili se na ptipraveé zadosti a realizaci dotacnich projektii mésta

v) plni povinnosti vyplyvajici se zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné

spravé a o zméné nekterych zakoni (zékon o financni kontrole), ve znéni pozdéjSich
ptredpist, vykonavaji pfedbéznou, pribéznou a naslednou finanéni kontrolu

y) maji povinnost pfi vykonu spravnich ¢innosti vyuZzivat referencni udaje obsazené v

ptislusnych zakladnich registrech v rozsahu dle zdkona €. 111/2009 Sb., o zékladnich
registrech, ve znéni pozdéjSich predpist.



Clanek 10

Podepisovani, evidence a ukladani pisemnosti

1. Starosta podepisuje zejména tyto pisemnosti:
1.1.  pravni pfedpisy mésta spolu s mistostarostou
1.2.  zapisy a usneseni ze zasedani zastupitelstva mésta a schiizi rady mésta spolu
S mistostarostou (nebo jinym radnim nebo ¢lenem zastupitelstva) a oveéfovateli
1.3. smlouvy schvalené zastupitelstvem mésta nebo radou meésta.

2. Tajemnik méstského tradu podepisuje zejména tyto pisemnosti:
2.1.  uzaviené pracovni smlouvy
2.2.  vnitini pfedpisy mésta, nevyda-li je rada mésta.

3. Vedouci odboru podepisuje zejména tyto pisemnosti:
3.1.  pisemnosti zpracované odborem pii plnéni ukoli v samostatné plsobnosti
a prenesené piisobnosti, pokud si podepisovani nevyhradil tajemnik méstského
uradu.

4. Odbory eviduji a ukladaji pisemnosti vzeslé z jejich ¢innosti takto :

4.1.  vyftizené pisemnosti se ukladaji v pfiru¢nich spisovnach jednotlivych odbort,
za piirucni spisovnu odpovida vedouci odboru,

4.2.  vytizené pisemnosti starosty, mistostarosty a tajemnika se ukladaji v ptiru¢nich
spisovnach starosty, mistostarosty a tajemnika,

4.3. Vv ptirucni spisovné jsou pisemnosti ulozeny zpravidla 1-2 roky od svého
vzniku nebo vyftizeni, po uplynuti této doby se pisemnosti z piiru¢ni spisovny
ptedaji do spisovny méstského tradu (na odboru spravnim),

4.4. pisemnosti odboru finanéniho se ptedavaji do zvlastni spisovny odboru
finan¢niho,

45.  pisemnosti odboru vystavby a ZP se ptedavaji do zvlastni spisovny odboru
vystavby a ZP.

Clanek 11

Dorucovani dokumentu

Umoziuje-li to povaha dokumentu, doruduje ho Méstsky tifad Senov jinému organu veiejné
moci prostiednictvim datové schranky, pokud se nedorucuje na misté. Umoznuje-li to povaha
dokumentu a ma-li fyzicka osoba, podnikajici fyzickd osoba nebo pravnicka osoba
zpfistupnénou svou datovou schranku, Méstsky ufad Senov dorucuje dokument této osobé
prostiednictvim datové schranky, pokud se nedorucuje vetejnou vyhladskou nebo na misté.
Dorucuje-li se zplsobem podle zakona ¢islo 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a
autorizované konverzi dokumentli, ve znéni pozd&;sich ptedpisi, ustanoveni jinych pravnich
predpist upravujici zpisob doruceni se nepouZziji.



Clanek 12

a4

Opravnéné uredni osoby

1. Opravnéné uiedni osoby definované dle spravniho fadu jsou osoby uvedené v priloze ¢. 2
tohoto organiza¢niho fadu.

2. Opravnéné uredni osoby podepisuji vSechny pisemnosti vyhotovené v ramci svéteného
spravniho fizeni.

3. Opravnéné Gredni osoby ptislusné v konkrétni véci jsou poznamendny ve spise. O
pridéleni konkrétni véci opravnéné uredni osobé, ptip. o zméné takto uréené opravnéné
ufedni osoby rozhoduji vedouci ptislusnych odbort.

4. 'V ramci spravniho fizeni je bezprostiedné nadiizeny zaméstnanec opravnéné uredni osoby
ve funkeci jeho predstaveného.

Clanek 13

Specifické ¢innosti odbori

1. Odbor spravni

1.1. Usek organizaéni, spravy majetku, skolstvi, kultury a télovychovy

vede a aktualizuje agendu zfizovacich listin ptispévkovych organizaci
pripravuje navrhy na uzavieni vefejnopravnich smluv mezi subjekty vefejné
spravy

pripravuje materialy pro schiize rady mésta, v¢. vyhotoveni zapisii a usneseni a
archivace materiala

zajiStuje agendu ve vécech zcizovani nemovitého majetku z a do vlastnictvi
mésta (prodej, koup€, darovani, sména), zajiStuje vyhotoveni smluv, jejich
predloZeni rad¢ a zastupitelstvu mésta, realizuje vklady do katastru nemovitosti

zajistuje agendu ve vécech prondjmi, pachtl a vypujcek majetku ve vlastnictvi
meésta Senov (byty, nebytové prostory, pozemky), zajistuje vyhotoveni smluv a
jejich predlozeni radé mésta

zajistuje komplexni agendu narovnani majetkovych vztahl (zvlasté mistni
komunikace)

vydava potvrzeni, vypisy z usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta

vede agendu stiznosti a petic

metodicky fidi pfispévkové organizace a zajiStuje kontakt s obCanskymi
sdruzenimi a zajmovymi organizacemi

provadi predbézné vetfejnospravni kontroly pfi zprosttedkovani poskytovani
dotaci z rozpoctu mésta neziskovym organizacim

plni tkoly pfi ptipravé a kondni voleb, s¢itani lidu, domt a byti a referenda
zajiStuje agendu vyhernich hracich ptistroji



1.2. Usek

1.3. Usek

1.4. Usek

vede evidenci a zajist'uje udrzbu kulturnich pamatek
organizacné¢ zabezpecuje archivaci, skartaci a spisovou sluzbu

je zapisovatelem komise kulturni

socialni péce

organizuje a poskytuje socidlni péci obcaniim ve spolupraci se statnimi organy,

obc¢anskymi sdruzenimi, cirkvemi, charitativnimi a jinymi organizacemi
vyhledava obcany, kteti potfebuji socidlni péci

poskytuje zakladni socialni poradenstvi pfispivajici k feseni neptiznivé socidlni

situace ob¢anti
zabezpecuje dostupnost informaci o moznostech a zptisobech poskytovani
socialnich sluzeb

zabezpecuje a fidi komplexni agendu pecovatelské sluzby ve mésté, je
bezprostfedné nadiizeny pecovatelkdm zajist'ujicim pecovatelskou sluzbu,

spadajicim pod tento usek jako zamé&stnanci dle § 303, odst. 1 pism. ¢) zdkona

¢. 262/2006 Sb., zékoniku prace, ve znéni pozdé&jSich predpisi

zabezpecuje provedeni inventarizace na svéienych usecich

pusobi jako organ socialné pravni ochrany déti v rozsahu opravnéni dle zékona

zabezpecuje agendu obcanil zbavenych pravni zpisobilosti

pripravuje materialy pro zasedani zastupitelstva mésta, v¢. vyhotoveni zapist a

usneseni

je zapisovatelem komise socidlni a volnocasové

matriky a ohlasovny
zajistuje komplexni vykon matricni agendy (matri¢ni knihy, oddaci a imrtni
listy, v¢€. jejich druhopist, atd.)

vede agendu evidence obyvatel, v€. rozhodnuti o zruseni tidaje o mistu trvalého

pobytu, evidenci ¢isel popisnych, eviden¢nich a ndzvi ulic
provadi zapis referencnich udaji a jejich zmeny prostrednictvim agendovych
informacnich systému do zékladnich registri

zajist'uje agendu cestovnich doklad a OP v rozsahu opravnéni dle zakona

plni tikoly spojené s uzaviranim snatki a obcanskych obtadli a APOZ

spravy PC sité

zajiStuje komplexni spravu a drzbu pocitacove sité a pocitatového serveru v
ramci méstského ufadu

zajiSt'uje spravu, udrzbu a obnovu jednotlivych PC a tiskaren v oblasti
hardware i software

zajiSt'uje organizaci a funk¢nost zakladnich registri v rdmci méstského ufadu
zajiStuje prihlaseni k vykonu piisobnosti v jednotlivych agendach registru prav
a povinnosti

aktualizuje internetové stranky mésta, zajiSt'uje zasilani aktualit obCanlim mésta
zajistuje vydavani vypist spojenych s pracovistém Czech Point

plni funkci administratora pfistupu k datovym schrankach, administratora ke
spisové sluzby E-Spis Lite, administratora Czech Point



- provadi autorizovanou konverzi dokumentt

- plni

funkci spravce elektronickych néstroji pro zadavani a evidenci vefejnych

zakéazek

- eviduje a zodpovida za zvetejnovani materialii na tifedni desce, v¢.
elektronické ufedni desky

- zajist'uje inventarizaci majetku na useku spravy

1.5. Usek propagace a pokladny

1.6. Usek pod

zajistuje propagaci meésta, v¢. kulturnich akei a souvisejicich ¢innosti

zajistuje provoz infostankl ve mésté a kulturnich nastének, pripravuje kulturni

rubriky do Obé&zniku

vede vnitini pokladnu méstského tradu

zajistuje administrativni zalezitosti pro KPPP, v této oblasti vydava zpravy
a posudky pro statni organy

vede evidenci ztrat a ndlezl, evidenci odchycenych pst

zajistuje shromazd’ovani a ptijem podkladi pro Obéznik a piijem inzerce do
Obézniku

zajistuje ndkup kancelatskych potieb pro méestsky urad

je zapisovatelem komise k projednavani ptestupkti jako zvlastniho organu obce

atelny

zajistuje komplexni vedeni elektronické spisové sluzby, piijmu a odesilani
doslych zasilek

provadi vidimaci a legalizaci

podavé informace obcaniim o vécné, mistni a funkcni ptislusnosti organii
vetejné spravy

vede spisovnu méstského Utadu, zajiStuje archivaci a skartaci pisemnosti

zajist'uje ptijem inzerce do Obézniku a jeho expedici

zajiStuje praci telefonni spojovatelky a kopirovani pisemnosti

zajist'uje administrativu a korespondenci starosty a mistostarosty

zajiStuje kuryrni sluzby u vybranych pisemnosti v katastralnim tizemi mésta

2. Odbor finanéni

2.1. Usek méstského rozpodtu

sestavuje navrhy rozpoc¢tu meésta, provadi rozpis schvaleného rozpoctu

pfipravuje rozbory a zpracovava zavérecny tcet hospodateni mésta ve.
povinnosti vyplyvajici ze zakona k pfezkumu hospodateni

zpracovava navrhy rozpoc€tovych zmén a opatieni

posuzuje ndvrhy smluv, jejichz subjektem je mésto

zajistuje metodickée fizeni ptispévkovych organizaci mésta ve finan¢ni oblasti

a oblasti vykaznictvi
provadi vyuctovani ucelovych prosttedkt
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zajistuje styk s bankovnimi ustavy, fyzickymi a pravnickymi osobami ve
vztahu k financim mésta

je zapisovatelem finan¢niho vyboru

2.2. Usek uéetni evidence

2.3. Usek dani

vede ucetni evidenci ptijmil a vydaji
zpracovava ucetni doklady, zpracovava ucetni evidenci v PC a provadi

elektronické zasilani statnich vykazt do CSUIS za mésto, véetnd PAP
(pomocné analytické evidence)

vyuctovava provozni zalohy
vede evidenci doslych faktur
zajist'uje ukony spojené s ob¢hem ucetnich dokladt

sestavuje vykaz aktiv a pasiv, zisku a ztraty, ptilohy k Gcetni zavérce piijmt a
vydajii za mésto

kontroluje tcetni evidenci ve spolupraci se spravci jednotlivych ORJ
zpracovava ro¢ni inventarizaci mésta

a poplatkt
vede hlavni pokladnu za mésto
vede spravu dani, poplatki, ndjemného v¢. hotovostniho vybéru

zajistuje agendu danovych nedoplatkl v¢. jejich vymahani
vede evidenci platebnich poukazii

provadi likvidaci doslych faktur a poukazl k thrad¢ pies PC program
Business 24

zpracovava podklady pro vypocet vodného

provadi evidenci pst a ostatnich mistnich poplatkt dle OZV

sleduje néklady na spotiebu energii u méstskych budov v¢. roéniho vyuctovani
vede spravu pokut ukladanych M&P a KPPP

3. Odbor investic, MH a dopravy

3.1. Usek inve

3.2. Usek MH

sticni vystavby mésta

zajistuje piipravu, zaddvani a prabeh verejnych zakazek a ptipravuje podklady
pro vefejné zakazky realizované externim administratorem

zajist'uje a dohlizi na vystavbu, stavebni Gipravy a opravy méstskych budov a
zafizeni

zajistuje potiebnou projektovou dokumentaci pro investice a opravy

zajiStuje dotacni programy pro rozvoj mésta

vydéava souhlasy a stanoviska za mésto ve vztahu ke stavebnimu zakonu

je zapisovatelem komise rozvoje mésta a ZP

a bezpecnosti mésta

zajist'uje udrzbu budov, byt a nebytovych prostor v majetku mésta
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vede evidenci o technickém stavu budov, byt a nebytovych prostor, v¢. jejich
pasportizace a archivace

eviduje vefejna prostranstvi v¢. kontroly jejich uzivani
zajistuje agendu zaboru verejného prostranstvi, v¢. umisténi reklam

vede agendu mésta v oblasti CO v¢. krizového fizeni, vojenskych zalezitosti a
pozarni ochrany

zajistuje smlouvy o zfizeni vécnych bfemen na pozemcich mésta

zajistuje agendu bezpecnostnich piedpisti a bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci na mestském uradu

zajistuje drzbu propagacnich skiinek ve spravé mésta
vede prehled o spravé hibitovil, evidenci a udrzbu valeénych hrobii
zajist'uje provedeni inventarizace na svéienych usecich

je zapisovatelem komise bezpecnosti

3.3. Usek MH a dopravy

provadi vykon agendy silni¢niho spravniho Gfadu
- zvlastni uzivani mistnich komunikaci

- pfipojovani sousednich nemovitosti

provadi vykon statniho dozoru a spravni ¢innost nad mistnimi komunikacemi a
vetejné piistupnymi ucelovymi komunikacemi na izemi mésta

zajist'uje udrzbu mistnich komunikaci

zajiStuje zfizovani a udrzbu cyklostezek, naucné stezky a mobiliare mésta
zajist'uje udrzbu vetejného osvétleni

vede pasporty mistnich komunikaci, vefejného osvétleni, dopravniho znaceni a
mostl

zajiStuje dopravni obsluZnost mésta v¢. vystavby a drzby zastavek
zabezpecuje provedeni inventarizace na svétenych Usecich

je zapisovatelem komise dopravni

3.4. Usek piipravy a realizace investic

3.5.

zajiSt'uje piipravu a realizaci investi¢nich akci mésta
zajistuje projektovou dokumentaci investic

podili se na pfipravé podkladl pro vybér dodavatele stavby
provadi dozor investora nad provadénim staveb

piebira hotové stavby a zafazuje je do majetku mésta

vydava souhlas za vlastnika kanalizace k moZnosti napojeni obcanti

Usek projekti a strategického rozvoje

provadi soustavny monitoring a analyzu dotacnich pfilezitosti mésta
V navaznosti na schvalené strategické rozvojové plany mésta

zajiStuje tkony piimo souvisejici s ptipravou a zpracovanim zadosti o dotace
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administruje vybérova fizeni k vefejnym zakazkam

zajiStuje tkony souvisejici s realizaci, kontrolou a vyhodnocenim dotaci

4. Odbor vystavby a ZP

4.1.Usek uzemniho planu a stavebniho ufadu — stavebni ufad je prislusnym tfadem pro dveé

katastralni uzemi (Senov u Ostravy, Vaclavovice u Frydku-Mistku)
zpracovava a predava podklady izemniho planu

vede stavebni fizeni pii povolovani pozemnich staveb a neverejnych tcelovych
komunikaci v¢. dodate¢nych povoleni staveb

piijima ohléaseni staveb, stavebnich uprav a udrzovacich praci a vydava k nim
prislusna opatteni
vede fizeni o prodlouzeni platnosti stavebnich povoleni a izemnich rozhodnuti

provadi kolauda¢ni fizeni, vydava kolaudaéni rozhodnuti, vydava kolauda¢ni
souhlasy nebo souhlasy s uzivanim staveb

rozhoduje o zménéch ve zpisobu uzivani staveb
vede fizeni o odstranéni staveb (na zadost, z moci Gfedni)

vydava druhy tzemnich rozhodnuti dle § 77 stavebniho zdkona a izemni
souhlasy

projednava ptestupky a delikty dle stavebniho zédkona

provadi kontrolni prohlidky rozestavénych staveb i staveb stavajicich a
pozemk

uzavira vefejnopravni smlouvy na umisténi a povoleni staveb

udéluje vyjimky podle ptislusnych provadécich vyhlasek ke stavebnimu
zakonu

poskytuje statistické udaje na sekli své ¢innosti
zadava udaje o dokoncenych stavbach do evidence RUIAN

4.2. Usek ZP, vodniho a lesniho hospodafstvi

zajist'uje a koordinuje ¢innosti v souvislosti s likvidaci komunalnich odpadii
je spravcem ochrany ovzdusi v rozsahu opravnéni dle zakona

vykonéava dozor a spravni ¢innost v oblasti Zivotniho prostedi (zemé&dé&lstvi,
vodniho hospodafstvi, lesniho hospodarstvi a ochrany pfirody a krajiny v
rozsahu opravnéni dle zdkona)

zajist'uje spravu veiejné zelené
vydavé povoleni ke kaceni stromti

uzavirad smlouvy pro odvadéni odpadnich vod a dodavky pitné vody z mistnich
vodovodi
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Clanek 14
Usek pravni a kontrolni

1. Je dle ¢lanku 3 odst. 3 tohoto organizacniho fadu samostatnym usekem fizenym
starostou a

- zajiStuje pravni poradenstvi pro mésto a piipadné zastupovani mésta v
soudnich sporech

- zajistuje legislativni ¢innost a zpracovani a kontrolu navrhii pravnich pfedpisi
mesta, vede evidenci OZV a nafizeni mésta

- vede evidenci smluv uzavienych méstem, posuzuje navrhy smluv

- provadi vetejnospravni kontrolu u prispévkovych organizaci ziizenych méstem
a prijemcu dotaci

- zajistuje dohled nad vnitinim kontrolnim systémem, v¢. kontroly vyfizovani
stiznosti a petic, koordinuje vykon finan¢ni kontroly

- provétuje dodrZzovani rozpoctoveé a financni kazné

- provadi kontrolu vefejnych zakazek a dotac¢nich programt

- provadi mimotradné kontroly dle jednotlivych pozadavku starosty
- je zapisovatelem kontrolniho vyboru

2. Natento usek se vztahuji povinnosti vyplyvajici z ¢lanku 9 tohoto organiza¢niho

fadu.

Clanek 15

Zavérecna ustanoveni
Odbory nejsou opravnény zasahovat do kompetenci jinych odbort, s vyjimkou véci,

ve kterych rozhodne tajemnik méstského Ufadu, popt. starosta, mistostarosta nebo rada
mésta.

Tento Organizaéni fad Méstského ufadu Senov rusi Organizaéni fad Méstského uiadu
Senov schvéleny radou mésta dne 02.02.2015 vcetné jeho piiloh a dodatku.

Tento Organizaéni fad Méstského ufadu Senov byl schvélen radou mésta dne
05.03.2019 usnesenim ¢. 7/b/2 a nabyva G¢innosti dne 05.03.2019.

Ing. Tomas Holusa Ing.Jan Blazek
mistostarosta starosta
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