
Z Á S A D Y
PRO POSKYTOVÁNÍ DOTACÍ Z ROZPOČTU MĚSTA ŠENOV
Článek I

Účel zásad

Účelem těchto Zásad pro poskytování dotací z rozpočtu města Šenov (dále jen „Zásady“) je stanovení jednotného postupu při poskytování peněžních prostředků z rozpočtu města Šenov, stanovení podmínek a pravidel pro podávání a vyřizování žádostí o poskytnutí dotace, povinnosti příjemců dotací a způsob vyúčtování a kontroly čerpání poskytnutých dotací.
Článek II
Výklad pojmů

Pro účely těchto Zásad se rozumí:
a) dotací – peněžní prostředky poskytnuté z rozpočtu města Šenov právnické nebo fyzické osobě na stanovený účel, 
b) programem pro poskytování dotací – souhrn věcných, časových a finančních podmínek podpory účelu určeného poskytovatelem v programu,
c) poskytovatelem dotace – město Šenov,
d) žadatelem o dotaci – plně svéprávná fyzická osoba, fyzická osoba podnikající na základě živnostenského listu nebo právnická osoba, jejímž zřizovatelem není město Šenov a která podala žádost o dotaci,
e)   příjemcem dotace – žadatel o dotaci, který uzavřel s poskytovatelem dotace písemnou   
  veřejnoprávní smlouvu, na základě které byla poskytnuta dotace,
f) příslušnou komisí – komise Rady města Šenov (dále jen „komise“), jejíž oblast působení se shoduje s oblastí dotovaných činností, na něž je žádána dotace,
g) projekt - konkrétní jednorázová akce, zpravidla krátkodobého charakteru (soustředění, soutěž, seminář, kulturní, sportovní či jiné vystoupení, výstava apod.),
h) činnost - obvyklé celoroční aktivity/provoz žadatele o dotaci, 
i) příslušným odborem Městského úřadu Šenov - odbor Městského úřadu Šenov (dále jen „odbor“), do jehož kompetence spadá problematika oblasti dotovaných činností, na něž je žádána dotace.

Článek III

Obecná ustanovení 

1.  Na poskytnutí dotace nemá žadatel právní nárok.

2. Dotace se poskytuje na účel určený žadatelem v žádosti o dotaci, podané v souladu 
se Zásadami nebo na účel určený v dotačním programu vyhlášeném poskytovatelem dotace.

3. Program pro poskytování dotací (dále jen „program“) poskytovatel vyhlašuje dle potřeb             a finančních možností města. Program schvaluje Zastupitelstvo města Šenov, popř. Rada města Šenov a je zveřejňován nejpozději 30 dnů před počátkem lhůty pro podání žádosti na úřední desce města Šenov způsobem umožňující dálkový přístup. Každý program se řídí individuálními podmínkami, které jsou v něm stanoveny.

4. Dotovaný projekt nebo činnost musí být realizována zpravidla na území města Šenov, pro občany města Šenov, zpravidla s cílem podpory společenského, kulturního, sportovního              a volnočasového života v Šenově nebo za účelem reprezentace města Šenov.
5. Dotaci město Šenov neposkytuje na:

a) činnost politických stran a hnutí,

b) pořízení dlouhodobého hmotného majetku, tj. na umělecká díla, nemovitosti a movitý majetek s pořizovací cenou nad 40 000 Kč (např. automobily), nejde-li o investiční dotaci,

c) pořízení inventáře do interiéru (např. vybavení kanceláří a místností), 
d) splátky leasingu, úvěrů a půjček, úhradu úroků z prodlení a poplatků z prodlení, smluvní pokuty, penále, úhradu dluhů či jiných závazků jiným subjektům (např. ručení za úvěr), jakékoliv jiné majetkové sankce, bankovní poplatky, provize, daně, pojištění majetku, 
e) finanční odměny organizátorům akce (s výjimkou placených služeb např. honorářů umělců),
f) cestovní náhrady, vyjma:

· úhrady jízdného v hromadných dopravních prostředcích na základě dokladů vystavených dopravcem,

· přepravy osobními automobily při závodech, soustředěních, turnajích, soutěžích, vystoupeních, a přehlídkách sportovců a realizaci zájmových aktivit pro děti a mládež 
mimo území města Šenov. Sazba na 1 km může činit maximálně 5 Kč/km,

g) stravování s výjimkou účetních dokladů vystavených poskytovatelem služeb v pohostinství při závodech, soustředěních, turnajích, soutěžích, vystoupeních, přehlídkách a realizaci zájmových aktivit pro děti a mládež mimo území města Šenov.

6. Ke dni podání žádosti o poskytnutí dotace nesmí mít žadatel vůči městu Šenov závazky po lhůtě splatnosti. 
7. Poskytovatel dotace požaduje vyúčtování poskytnuté dotace. Nepoužité nebo nesprávně použité peněžní prostředky je žadatel povinen vrátit do 14 dnů od podání vyúčtování.

8. Účel použití poskytnuté dotace lze v průběhu roku změnit výhradně se souhlasem orgánu města Šenov, který o poskytnutí dotace rozhodl.

9. Dotace nebude vyplacena žadateli, který nepředložil závěrečné vyúčtování dotace poskytnuté 
v předchozím kalendářním roce.

Článek IV 

Postup žadatele při podání žádosti o poskytnutí dotace 

1. O poskytnutí dotace žadatel žádá formou písemné žádosti na předepsaném formuláři „Žádost o poskytnutí dotace z rozpočtu města Šenov“, ke kterému doloží předepsané doklady              v rozsahu přílohy č. 1 těchto Zásad.
2. Zásady a formuláře k žádostem o poskytnutí dotace jsou k dispozici:
a) na webových stránkách města Šenov http://www.mesto-senov.cz/, odkaz Formuláře/Správní odbor nebo odkaz Poradna občana/Dotace
b) na příslušném odboru.

3. Žádost o poskytnutí dotace na činnost nebo plánované akce či projekty v daném kalendářním roce doručí žadatel nejpozději do 30. 11. na níže uvedenou adresu: 
Adresa pro doručování žádostí o poskytnutí dotace: 

Město Šenov
Radniční náměstí 300
739 34 Šenov
4. Žádosti o poskytnutí dotace, včetně příloh, se žadatelům nevracejí.
Článek V

Rozhodování o žádosti o poskytnutí dotace
1. Příslušný odbor prověří formální náležitosti podané žádosti. V případě zjištěných nedostatků neprodleně vyzve žadatele k jejich odstranění. K odstranění zjištěných nedostatků stanoví žadateli přiměřenou lhůtu.
2. O poskytnutí dotace rozhodují podle zákona č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů, orgány města Šenov takto: 

a)   Rada města Šenov rozhoduje o poskytnutí dotace jednomu žadateli v daném kalendářním roce do 50 tis. Kč,

b)   Zastupitelstvo města Šenov rozhoduje o poskytnutí dotace jednomu žadateli v daném kalendářním roce nad 50 tis. Kč.
3. Vyrozumění o neposkytnutí dotace obdrží žadatel do 30 dnů od rozhodnutí příslušného orgánu města. 
4. Informace o poskytnutí dotace bude do 30 dnů od rozhodnutí příslušného orgánu města zveřejněna na webových stránkách města: http://www.mesto-senov.cz/ .
5. Písemná veřejnoprávní smlouva o poskytnutí dotace mezi poskytovatelem dotace 
a žadatelem bude vyhotovena do 30 dnů od rozhodnutí příslušného orgánu. 
Článek VI

Povinnosti příjemce dotace

1. Příjemce dotace je povinen:

a) použít poskytnutou dotaci pouze na účel uvedený ve veřejnoprávní smlouvě o poskytnutí dotace v souladu s podmínkami pro poskytnutí dotace dle ustanovení příslušné veřejnoprávní smlouvy a těchto Zásad,
b) čerpat poskytnutou dotaci v souladu s příslušnou veřejnoprávní smlouvou a platnou právní úpravou, a to hospodárně, efektivně a účelně,

c) realizovat projekt nebo dotovanou činnost vlastním jménem a na vlastní odpovědnost, 
d) vést čerpání poskytnuté dotace v účetní evidenci odděleně. 
Tyto účetní doklady musí být vyhotoveny v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, a musí z nich vyplývat výše nákladů financovaných z prostředků dotace a výše nákladů financovaných z jiných zdrojů. Čestné prohlášení příjemce o vynaložení finančních prostředků v rámci uznatelných nákladů dotace není považováno za průkazný účetní doklad.

e) oznámit písemně poskytovateli dotace prostřednictvím příslušného odboru neprodleně, nejpozději však do 14 dnů, případnou změnu svých identifikačních údajů uvedených v žádosti 
o poskytnutí dotace nebo ve veřejnoprávní smlouvě o poskytnutí dotace a všechny změny související s čerpáním dotace, 

f) oznámit písemně poskytovateli dotace prostřednictvím příslušného odboru neprodleně, nejpozději však do 14 dnů skutečnosti, které mohou mít za následek jeho přeměnu nebo zrušení s likvidací jako právnické osoby; v případě přeměny oznámit jeho právního nástupce, zda má zájem, aby na jeho právního zástupce přešla práva a povinnosti z veřejnoprávní smlouvy 
o poskytnutí dotace a zda bude zachováno účelové užití dotace, 
g) předložit poskytovateli dotace před přeměnou nebo zrušením právnické osoby vyúčtování dotace dle Článku VII bodu 1 těchto Zásad nastane-li tato skutečnost před datem, který byl pro vyúčtování stanoven dle Článku VII bodu 1 těchto Zásad, nebude-li dohodnuto jinak,
h) předložit poskytovateli dotace závěrečné vyúčtování poskytnuté dotace v termínu dle Článku VII, bodu 1 těchto Zásad.

Článek VII

Vyúčtování a vrácení poskytnuté dotace
1. Příjemce dotace je povinen předložit poskytovateli dotace na předepsaném formuláři závěrečné vyúčtování poskytnuté dotace do 2 měsíců po ukončení dotovaného projektu nebo činnosti, nejpozději však do 25. 1. následujícího kalendářního roku, neurčí-li poskytovatel dotace jinak. 

Dohodnutý závazný termín pro vyúčtování poskytnuté dotace bude v jednotlivých případech stanoven veřejnoprávní smlouvou o poskytnutí dotace. 

2. Vyúčtování poskytnuté dotace na „Formuláři pro vyúčtování poskytnuté účelové dotace“ doručí příjemce dotace na adresu poskytovatele dotace dle čl. IV, bodu 3.
Formuláře jsou zveřejněny na webových stránkách města http://www.mesto-senov.cz/ , odkaz Formuláře/Správní odbor.
3. K vyúčtování poskytnuté dotace doloží příjemce kopie dokladů v listinné podobě, aby mohl poskytovatel posoudit správnost čerpání poskytnutých finančních prostředků a správnost závěrečného vyúčtování dotace.

4. Pokud příjemce nevyčerpá poskytnutou dotaci nebo nedodrží účel uvedený v uzavřené veřejnoprávní smlouvě, je povinen vrátit peněžní prostředky, případně jejich nevyčerpanou část zpět na účet města Šenov. Podmínky vrácení peněžních prostředků stanoví příslušná smlouva.
Článek VIII.
Veřejnosprávní finanční kontrola čerpání a využití poskytnuté dotace

1. Dotace poskytnutá dle těchto Zásad podléhá kontrole podle platné legislativy. 
2. Kontrolu může město Šenov provést před svým rozhodnutím o poskytnutí dotace, během čerpání dotace a po dobu 5 let od realizace projektu nebo od úhrady nákladů na činnost příjemce dotace. 

3. Příjemce dotace je povinen:
a)   spolupůsobit při výkonu kontroly,

b)   umožnit poskytovateli dotace provedení předběžné, průběžné a následné kontroly použití poskytnutých prostředků,

c)   umožnit poskytovateli dotace provedení kontroly faktické realizace projektu nebo činnosti na místě.
4. Příjemce dotace je povinen předložit ke kontrole své účetnictví v tomto rozsahu:
a)   v případě dotací na činnost celé své účetnictví,

b)   v ostatních případech všechny účetní doklady vztahující se ke konkrétnímu projektu.
Článek IX

Sankce

1. Neoprávněné použití nebo nevrácení dotace ve stanoveném termínu (zadržení dotace) 
je porušením rozpočtové kázně ve smyslu § 22 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů. Pokud se příjemce dotace dopustí porušení rozpočtové kázně, poskytovatel dotace postupuje dle § 22 zákona 
č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů.

2. Neoprávněným použitím dotace je:

a)   porušení povinností stanovených právním předpisem nebo veřejnoprávní smlouvou 
o poskytnutí dotace,

b)   nedodržení účelu použití dotace,

c)   neprokázání, jak byla dotace využita.

3. Příjemce dotace, který porušil rozpočtovou kázeň, je povinen ve stanoveném termínu provést odvod za porušení rozpočtové kázně do rozpočtu města Šenov ve výši neoprávněně použitých nebo zadržených prostředků, včetně souvisejícího penále. Podrobnější podmínky odvodu peněžních prostředků stanoví příslušná smlouva.
4. Poskytovatel dotace může požadovat po příjemci dotace vrátit celou dotaci zpět pokud: 
a)   uvedl ve své žádosti o poskytnutí dotace nepravdivé údaje, které sloužily jako podklad pro rozhodnutí příslušného orgánu města o stanovení výše dotace, 

b)   neumožnil poskytovateli dotace řádné provedení kontroly. 

Článek X.
Závěrečná ustanovení
1. Tyto Zásady byly schváleny Zastupitelstvem města Šenov na jeho zasedání dne               12. 12. 2017 usnesením č. 24/b/10.
Příloha:
1. Povinné doklady

Příloha č. 1
Povinné doklady
k žádosti o dotaci v souladu se schválenými Zásadami o poskytování dotací
1. Kopie smlouvy o běžném účtu (k bankovnímu spojení uvedenému v žádosti) popř. výpis z účtu ne starší 2 měsíců.
2. Kopie stanov, výpisu z OR, zřizovací listiny apod. (dle právní formy žadatele), pokud nebyly příslušnému odboru již předloženy v předchozích letech.
3. Plná moc, jmenovací dekret, zápis o zvolení členů statutárního orgánu či jiný doklad opravňující danou osobu jednat a podepisovat jménem žadatele v souladu s platnými doloženými doklady.



