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Jednaci ¥4d zastupitelstva mésta Senov

Zastupitelstvo mésta Senov (d4le jen ,,zastupitelstvo mésta) vydava podle zdkona &.
128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), v platném znéni, (déle jen ,,zakon o obcich®), § 96,

tento Jednaci fad zastupitelstva mésta Senov:

1. Uvodni ustanoveni

1) Jednaci #4d zastupitelstva mésta upravuje podrobnosti zasedani zastupitelstva mésta,
pracovnich porad &lenti zastupitelstva mésta, planu prace zastupitelstva mésta a pravidla
&innosti vybort zastupitelstva mésta.

2) O zileZitostech upravenych timto jednacim fadem a o piipadnych odchylkéch od tohoto
jednaciho f4du rozhoduje zastupitelstvo mésta v rimei platnych pravnich predpisd.

2. Pravomoci zastupitelstva mésta

1) Zastupitelstvo mé&sta rozhoduje o viech otdzkdch uvedenych v § 84 a § 85 zdkona o obcich.

2) Zastupitelstvo mésta rozhoduje 1 o daldich zaleZitostech, stanovi-1i tak zakon.

3. Svoldni zased4ni zastupitelstva mésta

1) Zastupitelstvo mésta se schaz{ dle schvaleného planu prace, pfipadné dle potieby

k projednéni naléhavych a neodkladnych zéleZitost{ nebo ke slavnostni pifleZitosti, nejméné
viak jedenkrat za tfi mésice. Zasedan{ zastupitelstva mésta svoldva starosta nejpozd€ji 7 dntl
pfede dnem zasedani.

2) Poz4da-li o to alespoil jedna tfetina &lent zastupitelstva mésta nebo hejtman kraje, je
starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva mésta nejpozdéji do 21 dnt.

3) Zasedani zastupitelstva mésta jsou vefejna. Starosta jmenovité zve na zasedani Cleny
zastupitelstva mésta a pfipadné dal3i osoby, potfeba jejichZ Gdasti vyplyva z pfipravovancho
programu zasedani.

4) O mists, dob& a navrZzeném programu zased4n{ informuje starosta nejpozdéji 7 dni pfed
zasedéanim zastupitelstva mésta, a to vyvé&ienim pozvani na ufedni desce méstského tifadu,
elektronické ufedni desce, ve vyvésnich skifiikdch, pfip. v méstském zpravodaji (Ob&Zniku).

5) Zasedani zastupitelstva mésta se s hlasem poradnim zudastiiuje tajemnik méstského Uradu.
O tdasti zaméstnanch zafazenych do méstského tfadu rozhoduje tajemnik méstského afadu.



O pozvani zaméstnancil ptispévkovych organizaci a organizaénich sloZek mésta rozhoduje
starosta.

4. Priprava zasedani zastupitelstva mésta

1) Piipravu zasedani zastupitelstva mésta organizuje starosta podle programu stanoveného
radou mésta.

2) Rada mé&sta stanovi zejména
a) dobu a misto jednani
b) program zasedani zastupitelstva mésta a odpovédnost za zpracovéani a p¥edloZeni

odbornych podkladt pro zasedani zastupitelstva mésta, tj. ndvrhil, zprav, rozbort a
jinych materidll (ddle jen materidly).

3) Materialy urCen€ pro zasedani zastupitelstva mésta se predklidaji Slendm zastupitelstva
mésta pisemné nebo elektronicky. Rada mésta miiZe pfi pfiprave programu zasedani
zastupitelstva mésta navrhnout s ohledem na konkrétni obsah ustni pfedloZeni materidlu.

4) Materidly obsahuji zejména:
a) nazev materialu
b) rozbor, odivodnéni, pfipadng daldi pfilohy
¢) navrh usnesen.

5) Materialy uréené pro zasedani zastupitelstva predkladd navrhovatel nejdiive k projednéni a
navrhu usneseni rad€ mésta. Tyto materidly jsou doruceny Elentm zastupitelstva mésta
(pisemné nebo elektronicky) spoleéné s pozvankou na zasedani zastupitelstva mésta. Ve
vyjime¢nych a odivodnénych piipadech mohou byt materidly dorudeny v krat3{m terminu,
popiipadé v den zasedani zastupitelstva. V tomto pfipadé bude v pritbéhu zasedani ¢leniim
zastupitelstva poskytnut dostateény asovy prostor k jejich prostudovani.

5. Ucast ¢lenii zastupitelstva mésta na zasedani

1) Clenové zastupitelstva mdsta jsou povinni se zidastnit kazdého zasedani zastupitelstva (§
83 zdkona o obcich), jinak jsou povinni omluvit se starostovi s uvedenim divodu. Také
pozdni pfichod nebo predéasny odchod ze zasedani omlouv4 starosta. Uast na zasedani
stvrzuji ¢lenové zastupitelstva mésta podpisem do prezenéni listiny.

6. Program zasedani zastupitelstva mésia

1) Pravo pfedkladat navrhy k projedndni zastupitelstvu mésta maji jeho ¢lenové, rada mésta a
vybory. :

2} Predkladatel materidlu mtize material stahnout z ndvrhu programu zasedani zastupitelstva

0

meésta, a to aZ do okamZiku schvéleni programu. Po schvélen{ programu tak miiZe uéinit
jeding se souhlasem zastupitelstva.



3) O zatazeni ndvrhii pfednesenych v prib&hu zasedani zastupitelstva mésta na program jeho
jednani rozhodne zastupitelstvo mésta.

4) Pokud Zada ob&an mésta o zafazeni bodu do programu zaseddni zastupitelstva mésta,
postupuje se dle § 16 odst. 2 pism. f) zdkona o obcich, podle néhoZ ma obdan pravo
pozadovat projednani uréité zaleZitosti v oblasti samostatné plsobnosti zastupitelstvern mesta,
je-li Zadost podepséana nejméné 0,5 % ob&anl mé&sta, takova Z4dost musi byt projednéna
nejpozdéji do 90 dnd.

5) Navrhy k projednéani zastupitelstvu mésta mlize podat pisemné ¢i istng ob¢an meésta (&
vice obant mésta) v ramei zvlastniho bodu programu pro vznaseni pozadavkl obdanti — tzv.
rozpravy, v tomto piipadé je na rozhodnuti zastupitelstva mésta, zda predloZenou zaleZitost

roor v

vécné projednd (zda ji zatad{ do programu zasedani &i nikoli a bude se ji déle zabyvat).
6) Program zasedani zastupitelstva mésta navrhuje rada mésta.

7) Navrh programu zasedani je zastupitelstvu pfedkladén ke schvalen{ v ivodu zaseddnt
zastupitelstva mésta. Clenové zastupitelstva mésta mohou navrhnout zmény navrZzeného
programu (dopInéni nebo vypusténi bodi programu, zmény potfadi projednivéni bodd). O
programu zasedani rozhoduje zastupitelstvo mésta hlasovanim. Na zasedani zastupitelstva
mésta miZze byt jednano jenom o vécech, které byly schvaleny v programu.

7. Prubéh zasedani zastupitelstva mésta

1) Zasedani zastupitelstva mésta zahajuje a fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti
mistostarosta (dale jen piedsedajici).

2) Neni-li pii zahajeni zaseddni pfitomna nadpoloviéni vét¥ina viech ¢lend zastupitelstva
mésta, ukond{ pfedsedajici zasedani a svold nahradni zasedani k témuz programu do 15 dnd.

3) Piedsedajici #idi hlasovani a vyhla$uje jeho vysledky, vyhladuje piestavku, pferuduje a
ukoncuje zasedani a dba na to, aby jedndni mélo pracovni charakter a véeny priib&h.

4) V tvodni ¢asti zasedani zastupitelstva mésta pfedsedajici konstatuje pfitomnost
nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lent zastupitelstva mésta, pedlo?{ ke schvaleni program
zasedéni a rozhodnuti, zda bude diskuse probihat ke kazdému bodu zv1ast, zda hlasovéni
bude probihat vefejné nebo tajné, pfedlozi navrh na zvoleni ndvrhové komise a uréi dva &leny
zastupitelstva mésta jako ovéfovatele zdpisu ze zasedani. Dale pfedsedajici oznami jméno
zam&stnance utadu, ktery bude potizovat zapis ze zasedani.

5) Navrhové komise registruje ndvrhy na zménu nebo Upravy usneseni a navrhy novych
usneseni. Na zaver zasedand pfednese souhrn vysledkil zasedani zastupitelstva mésta, ktery je
souddsti zapisu a o ném se jiz nehlasyje.

6) Piedsedajici vyzve ovéfovatele zapisu z pfedchoziho zasedani k podani zprévy o ovéteni
zapisu. Pokud byly viéi zapisu uplatnény namitky, rozhodne o nich zastupitelstvo. Zapis
z pfedchoziho zaseddni zastupitelstva mésta je pii zaseddni pfipraven k nahlédnuti.




7) Materialy zafazené do schvaleného programu struéné uvede ptedsedajici nebo jina
predsedajicim povéfend osoba. K upfesnéni piedkladaného materidlu miZe pFedsedajici udélit
slovo ¢lentim zastupitelstva mésta, Slentim vyborll a komisi, zaméstnanctim méstského tfadu,
zastupcim organizac¢nich sloZzek mésta a piispévkovych organizaci, pfipadné se tyto osoby o
slovo pfihlési zvednutim ruky:.

8) Dale predsedajici udéli slovo ke kazdému projedndvanému bodu viem ptihldSenym
ob¢anim obce, kteti dosahli véku 18 let a fyzickym osobdm, které dosédhly véku 18 let a
vlastni na nzemi obce nemovitost (dale jen ,,0béan, obdané*), aby mohli na zasedani vyjadtit
sve stanovisko k projednévané véci. Ob&an miZe k téZe véci vystoupit maximalné 2krat

s délkou vystoupeni maximalné 3 minuty. Ke slovu je mozno sc pfihlasit jen do doby, pokud
nebyl stanoven konec rozpravy. Navrh na ukondeni rozpravy miiZe podat kterykoliv élen
zastupitelstva mésta. O tomto ndvrhu se hlasuje bez rozpravy.

9) Zastupitelstvo mésta miZe v prib&hu zasedani hlasovanim bez rozpravy ptesunout body
programu nebo slouéit rozpravu ke dvéma nebo vice boddm.

10) Nejpozdégji po 2 hodinach souvislého jednani zastupitelstva mésta predsedajic vyhlasi
prestavku v délce nejméné 10 minut.

8. Piiprava usneseni zastupitelstva mésta

1) Navrhy usneseni vychazeji z materialt pfedkladanych zastupitelstvu mésta a z dalsich
pozméiyjicich, piipadné novych navrhi.

2) Navrhova komise registruje viechna usneseni schvalend zastupitelstvem mésta na daném
zasedani.

9. Hlasovani, pFijeti usneseni zastupitelstva mésta

1) Zastupitelstvo mésta je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vét§ina viech jeho
¢lent

2) Usneseni, pokud ma byt piijato, se schvaluje na zavér kazdého projednivaného bodu.

3) Vyzaduje-li to povaha navrhu na usneseni, aby zastupitelstvo mésta hiasovalo o
jednotlivych bodech navrZzeného usneseni zv1ast, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani

piedsedajici.

4) Byl-li uplatnén k ndvrhu usneseni novy navrh nebo pozmétiujici &i dopliwjici navrh (dale
jen protinavrh), d4 pfedsedajici hlasovat nejprve o protindvrhu. Predsedajici miiZze vyzvat
navrhovatele protindvrhu, aby svijj ndvrh doslovné formuloval nebo predlozil pisemné.

5) O protindvrzich se hlasuje v opadném potadi, neZ byly pfedloZeny. Je-li protindvrh pHjat, o
zbylych navrzich se jiZ nehlasuje,



6) V ptipadé, Ze je pfedloZen ndvrh na usnesen{ v n&kolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
mésta nejdfive o varianté doporudené pfedkladatelem. V pfipadé uplatnéni protindvrhu se
viak hlasuje nejdiive o tomto protinavrhu. Schvélenim jedné varianty se povaZuji ostatn
navrhy za nepfijaté.

7) Jestlize piedloZeny navrh usneseni neziskal potfebnou vétsinu hlast, miZe predsedajici
ustanovit konzultadni skupinu ze &lenti zastupitelstva mésta, kterd vypracuje novy ndvrh na
usneseni.

8) JestliZze neziské névrh usneseni potfebnou vétiinu hlast, prohlasi ptedsedajici materil za
material bez piijatého usneseni.

0) V piipadé, Ze se na zasedani zastupitelstva mésta objevi nové okolnosti, informace &
podminky, které vyZaduji podstatné pfepracovat pfedloZeny materidl a ndvrh na usneseni,

MW

miZe zastupitelstvo mésta rozhodnout, Ze o véci bude jednat na pifstim zasedani,

10) Kazdy &len zastupitelstva mésta miZe vznést pt hlasovani ndmitku proti pribghu nebo
vysledku hlasovéni, O takové ndmitce rozhodne zastupitelstvo mésta bez rozpravy. Vyhovi-li
zastupitelstvo mésta namitce, hlasovani se opakuje.

11) Hlasovéani probiha vefejné nebo tajné, o Semz rozhoduje zastupitelstvo mésta. Vefene
hlasovéni se provadi zvednutim ruky pro ndvrh nebo proti navrhu, nebo se Ize hlasovani
zdrZet. V piipadé tajného hlasovani je z ¢lenh zastupitelstva mésta zvolend 3&lenné komise,
ktera fidi a vyhladuje vysledky tajného hlasovani.

12) Usnesen{ je pfijato, hlasuje-1i pro navrh nadpoloviéni vé&tsina viech ¢lentl zastupitelstva
meésta.

13) Souhm vysledkil zasedéani zastupitelstva mésta, ktery je souéasti zapisu, podepisuje
starosta a mistostarosta. V dobé nepfitomnosti starosty nebo mistostarosty na zasedant
podepisuje souhrn v¥sledkd zasedan{ zastupitelstva mésta jiny povéfeny ¢len zastupitelstva

mésta.

14) Souhrn vysledkd zasedani zastupitelstva mésta se zvetejni do 10 dnd na Ufedni desce a
elektronické ufedni desce a déale na webovych strankach mésta.

10. Dotazy, pFipominky, podnéty ¢lenit zastupitelstva mésta

1) Clenové zastupitelstva mésta maji pravo vznéet dotazy, pfipominky a podnéty na radu
mésta, jeji jednotlivé ¢leny, vybory, méstsky (fad, ptispévkové organizace a organizacni
slozky mésta,

2) Na dotazy ¢lentl zastupitelstva mésta, které se zaznamendavaji v zapise ze zased4ani,
odpovidé dotazovany bud bezodkladné na zasedand, nebo pisemng nejpozdéji do 30 dnfl.

3) Pokud ¢len zastupitelstva mésta vyslovi nespokojenost s vytfizenim dotazu, zaujima k tomu
koneéné stanovisko zastupitelstvo mésta.



11. Péfe o0 nerueny priib¢h zasedani zastupitelstva mésta

1) Nikdo nesmi rudit pribéh zasedani zastupitelstva mésta, p¥edsedajici mize rugitele
zasedan{ vykdzat ze zasedaci siné.

2) Nemluvi-li fecnik k vé&ci nebo prekroéi-li asovy limit stanoveny zastupitelstvem mésta
(bod 7, odst. 8), mize mu pfedsedajici odejmout slovo.

12, PferuSeni zasedani zastupitelstva mésta

1) Ptedsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva mésta za pferudené, klesne-1i podet
pfitomnych ¢lendi zastupitelstva mésta pod nadpoloviéni vétdinu viech &lendl zastupitelstva
mdésta. V tomto pfipadé svold starosta zasedani ke zbyvajicimu programu znovu tak, aby se

konalo do 15 dnf.

2) Zasedani zastupitelstva mésta miZe byt pferudeno také rozhodnutim élent zastupitelstva. I
v tomto pfipadé svola starosta zasedani ke zbyvajicimu programu znovu tak, aby se konalo do

15 dnt.

13. Ukondeni zasedan{ zastupitelstva mésta

1) Ptedsedajici prohldsi zasedani zastupitelstva mésta za ukon&ené, jsou-li projednany
viechny body programu a ukon¢ena rozprava.

14. Organizacné technické zileZitosti zaseddni zastupitelstva mésta

1) O prib¢hu zasedani zastupitelstva mésta se pofizuje zdpis, za jehoZ vyhotoveni odpovida
spravni odbor méstského ufadu.

2) Zapis dokumentuje pribéh zasedani a obsah pfijatych usneseni, soudasti zapisu je souhrn
vysledkil zasedani zastupitelstva mésta. Soucasti zapisu je i vlastnoruéné podepsand listina
piitomnych.

3) V zapise se uvadi:

a} den a misto jedndni

b) hodina zahajeni a ukondeni

c) pocet pritomnych ¢lenti zastupitelstva mésta
d) jména omluvenych a neomluvenych &lenti zastupitelstva mésta
e) jména ovéfovateli

f) jména &lent navrhové komise

g) program jednani

h) pribéh rozpravy se jmény fednikl

1) vysledky hlasovéani

J) pfijata usneseni

k) podané dotazy a navrhy.



4) Pokud ¢len zastupitelstva mésta poZaduje v zdpise uvedeni konkrétni skute¢nosti z pribéhu
zasedéani, pozad4 o toto ihned v prib&hu zasedani zastupitelstva mesta.

5) Zapis, ktery je nutno poiidit do 10 dnti po skonéeni zasedénd, je uloZen na spravnim odboru
meéstského tifadu k nahlédnuti. Zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta a uréeni
ov&fovatelé. O namitkdch ¢lena zastupitelstva mésta proti zépisu rozhodne nejblizdi zasedani

zastupitelstva mésta.

6) Na spravnim odboru méstského ufadu je uloZena a evidovana veSkerd pisemna
dokumentace ze zaseddn{ zastupitelstva mésta, tj. zdpisy v¢etné soudast{ (souhrn vysledki
zasedani zastupitelstva mésta, listina piitomnych), vekeré materialy pfedkladane
zastupitelstvu mésta vetné pisemnych dotazl, pisemnych navrhi na zménu usneseni atd.

15. Pracovani porady ¢lent zastupitelstva mésta

1) Clenové zastupitelstva mésta se mohou schdzet na nevefejnych pracovnich poradach,
pfedevEim za Gcelem projedndni konkrétn{ zaleZitosti (napf. pracovni semindi k ndvrhu
rozpodtu mésta). Tyto pracovni porady nemaji povahu zasedani organu obce.

2) Na pracovnich poradach nemohou byt pfijimana #4dna usneseni zastupitelstva mésta, ani
rozhodovano o Zadnych zéleZitostech.

16. Plin préce zastupitelstva mésta

1) Zpravidla na poslednim zasedani zastupitelstva mésta v kalend4fnim roce schvaluje
zastupitelstvo mésta plan price zastupitelstva mésta na dalsi kalendafni rok.

2) Plan préce obsahuje pfedeviim planované terminy zasedani zastupitelstva mésta s hlavnimi
body programu a dale stalé body programu zasedani zastupitelstva mésta.

3) Navrh planu préce zastupitelstva mésta piedklada rada mésta.

17. Pravidla ¢innosti vyborh zastupitelstva mésta

1) Plany prace vyborl schvaluje zastupitelstvo mésto zpravidla na nasledujici kalendéini rok,
piipadné na pololeti kalendainiho roku. Rozhodovéni o zménéch schvaleného planu prace
vybor{l pfislugi rovnéZ zastupitelstvu mésta.

2) Vybory podavaji zpravu o své &innosti zastupitelstvu mésta nejméné 2x roéné, a to dle
planu prace zastupitelstva mésta.

3) Méstsky ufad v oblasti samostatné pésobnosti poméaha vyborim v jejich innosti, a to dle §
109 odst.3 pism. a) bod 2) zékona o obcich.



18. Zavérefna ustanoveni

1} O zménéch, dopliicich nebo vydani nového jednaciho fadu rozhoduje zastupitelstvo mésta.

2) Vydanim tohoto J gdnaciho radu zastupitelstva mésta Senov se rusf Jednaci ¥4d
zastupitelstva mésta Senov vydany dne 14.12.2010, &islo usneseni 2/d/1.

Ing. Antonin Sevéik g. Jan Blazek
mistostarosta starosta



