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Jednaci Fad zastupitelstva mésta Senov

Zastupitelstvo mésta Senov (déle jen ,,zastupitelstvo mésta) vydava podle zakona ¢&.
128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), v platném znéni, (dale jen ,,zakon o obcich®), § 96,
tento Jednaci fad zastupitelstva mésta Senov:

1. Uvodni ustanoveni

1) Jednaci fad zastupitelstva mésta upravuje podrobnosti zasedani zastupitelstva mésta,
pracovnich porad ¢lend zastupitelstva mésta, planu prace zastupitelstva mésta a pravidla
¢innosti vybort zastupitelstva mésta.

2) O zélezZitostech upravenych timto jednacim fadem a o ptipadnych odchylkach od tohoto
jednaciho fadu rozhoduje zastupitelstvo mésta v ramei platnych pravnich predpisu.

2. Pravomoci zastupitelstva mésta
1) Zastupitelstvo mésta rozhoduje o viech otazkach uvedenych v § 84 a § 85 zakona o obcich.

2) Zastupitelstvo mésta rozhoduje 1 o dalsich zalezitostech, stanovi-li tak zakon.

3. Svolini zasedadni zastupitelstva mésta

1) Zastupitelstvo mésta se schazi dle schvaleného planu préace, piipadné dle potieby

k projednani naléhavych a neodkladnych zalezitosti nebo ke slavnostni pfileZitosti, nejméné
viak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani zastupitelstva mésta svolava starosta nejpozdéji 7 dnti
prede dnem zasedani.

2) Pozada-li o to alespoii jedna tietina élent zastupitelstva mésta nebo hejtman kraje, je
starosta povinen svolat zasedani zastupitelstva mésta nejpozdéji do 21 dn.

3) Zasedani zastupitelstva mésta jsou vetejna. Starosta jmenovité zve na zasedani ¢leny
zastupitelstva mésta a ptipadné dal$i osoby, potieba jejichz Gcasti vyplyva z pfipravovaného
programu zasedani.

4) O misté, dob¢ a navrzeném programu zasedani informuje starosta nejpozdé&ji 7 dnt pied
zasedanim zastupitelstva mésta, a to vyvéSenim pozvani na ufedni desce méstského ufadu,
elektronické ufedni desce, ve vyvésnich skiinkach, pfip. v méstském zpravodaji (Obé&zZniku).

5) Zasedani zastupitelstva mésta se s hlasem poradnim zuéastiiuje tajemnik méstského tGiadu.
O tG¢asti zaméstnanch zafazenych do méstského tfadu rozhoduje tajemnik méstského uradu.



O pozvani zaméstnanci piispévkovych organizaci a organiza¢nich sloZek mésta rozhoduje
starosta.

4. Priprava zasedani zastupitelstva mésta

1) Ptipravu zasedani zastupitelstva mésta organizuje starosta podle programu stanoveného
radou mésta.

2) Rada mésta stanovi zejména
a) dobu a misto jednani
b) program zasedani zastupitelstva mésta a odpovédnost za zpracovani a piedloZeni
odbornych podkladii pro zasedani zastupitelstva mésta, tj. navrhd, zprav, rozborti a
jinych materiall (dale jen materidly).

3) Materialy urcené pro zasedani zastupitelstva mésta se pfedkladaji ¢lentim zastupitelstva
mésta pisemné nebo elektronicky. Rada mésta muze pii piipraveé programu zasedani
zastupitelstva mésta navrhnout s ohledem na konkrétni obsah ustni pfedloZeni materialu.

4) Materialy obsahuji zejména:
a) nazev materialu
b) rozbor, odivodnéni, piipadné dalsi ptilohy
¢) navrh usneseni.

5) Materidly urcené pro zasedani zastupitelstva pfedklada navrhovatel nejdiive k projednani a
navrhu usneseni radé mésta. Tyto materialy jsou doruéeny ¢leniim zastupitelstva mésta
(pisemné nebo elektronicky) spoleéné s pozvankou na zasedani zastupitelstva mésta. Ve
vyjime¢nych a odiivodnénych piipadech mohou byt materialy doruceny v krat$im terminu,
popiipadé v den zasedani zastupitelstva. V tomto piipadé bude v pribéhu zasedani ¢lentim
zastupitelstva poskytnut dostateény éasovy prostor k jejich prostudovani.

5. Ucast ¢lenu zastupitelstva mésta na zasedani

1) Clenové zastupitelstva mésta jsou povinni se zucastnit kazdého zasedéni zastupitelstva (§
83 zékona o obcich), jinak jsou povinni omluvit se starostovi s uvedenim divodu. Také
pozdni ptichod nebo predéasny odchod ze zasedani omlouva starosta. Uéast na zasedéni
stvrzuji ¢lenové zastupitelstva meésta podpisem do prezenéni listiny.

6. Program zaseddni zastupitelstva mésta

1) Pravo piedkladat navrhy k projednani zastupitelstvu mésta maji jeho ¢lenové, rada mésta a
vybory.

2) Predkladatel materialu miZe material stdhnout z navrhu programu zasedani zastupitelstva
mésta, a to az do okamzZiku schvaleni programu. Po schvéleni programu tak maze udinit
jediné se souhlasem zastupitelstva.



3) O zatazeni navrhil pfednesenych v pritbéhu zasedani zastupitelstva mésta na program jeho
jednani rozhodne zastupitelstvo mésta.

4) Pokud zada ob¢an mésta o zatazeni bodu do programu zasedani zastupitelstva mésta,
postupuje se dle § 16 odst. 2 pism. f) zakona o obcich, podle néhoz ma obéan pravo
pozadovat projedndani urcité zalezitosti v oblasti samostatné pisobnosti zastupitelstvem mésta,
je-li Zadost podepsana nejméne 0,5 % obcanli mésta, takova Zadost musi byt projednana
nejpozdéji do 90 dnt.

5) Navrhy k projednani zastupitelstvu mésta mize podat pisemné ¢i ustné ob&an mésta (¢i
vice obcanli mésta) v ramci zvlastniho bodu programu pro vznaseni poZadavki ob¢anti — tzv.
rozpravy, v tomto pfipadé je na rozhodnuti zastupitelstva mésta, zda predlozenou zaleZitost
vécné projedna (zda ji zafadi do programu zasedani ¢i nikoli a bude se ji déle zabyvat).

6) Program zasedani zastupitelstva mésta navrhuje rada mésta.

7) Navrh programu zasedani je zastupitelstvu predkladan ke schvaleni v ivodu zasedani
zastupitelstva mésta. Clenové zastupitelstva mésta mohou navrhnout zmény navrzeného
programu (doplnéni nebo vypusténi bodd programu, zmény potadi projednavani bodi). O
programu zasedani rozhoduje zastupitelstvo mésta hlasovanim. Na zasedani zastupitelstva
mésta miZe byt jedndno jenom o vécech, které byly schvaleny v programu.

7. Prubéh zasedani zastupitelstva mésta

1) Zasedani zastupitelstva mésta zahajuje a fdi starosta nebo v jeho nepfitomnosti
mistostarosta (dale jen piedsedajici).

2) Neni-li pfi zahajeni zasedani pfitomna nadpoloviéni vétsina vSech ¢lent zastupitelstva
mésta, ukonci predsedajici zasedani a svola nahradni zasedani k témuZ programu do 15 dnd.

3) Piedsedajici iidi hlasovani a vyhla$uje jeho vysledky, vyhlasuje pfestavku, pferusuje a
ukoncuje zasedani a dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny pribéh.

4) V Gvodni ¢asti zasedani zastupitelstva mésta predsedajici konstatuje pfitomnost
nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lent zastupitelstva mésta, piedlozi ke schvéleni program
zasedani a rozhodnuti, zda bude diskuse probihat ke kazdému bodu zvlast’, zda hlasovani
bude probihat vefejné nebo tajné, piedlozi navrh na zvoleni navrhové komise a urci dva ¢leny
zastupitelstva mésta jako ovéfovatele zapisu ze zasedani. Dale predsedajici oznami jméno
zaméstnance ufadu, ktery bude pofizovat zapis ze zasedani.

5) Navrhové komise registruje ndvrhy na zménu nebo Gpravy usneseni a navrhy novych
usneseni. Na zaver zasedani vyhotovi souhrn vysledkl zasedani zastupitelstva mésta, ktery je
soucasti zapisu a o ném? se jiz nehlasuje.

6) Ptedsedajici vyzve ovéfovatele zapisu z piedchoziho zasedani k podani zpravy o ovéfeni
zapisu. Pokud byly vii¢i zapisu uplatnény namitky, rozhodne o nich zastupitelstvo. Zapis
z predchoziho zasedéani zastupitelstva mésta je pfi zasedani piipraven k nahlédnuti.



7) Materialy zafazené do schvéleného programu struéné uvede piedsedajici nebo jina
predsedajicim povétena osoba. K upfesnéni pfedkladaného materialu miize piedsedajici udélit
slovo ¢lentim zastupitelstva mésta, ¢lentim vyborh a komisi, zaméstnanctim méstského tiadu,
zastupcim organizaénich slozek mésta a pfispévkovych organizaci, pfipadné se tyto osoby o
slovo ptihlasi zvednutim ruky.

8) Dale piedsedajici udéli slovo ke kazdému projednavanému bodu vSem piihlaenym
ob¢anim obce, ktefi dosahli véku 18 let a fyzickym osobam, které dosahly véku 18 let a
vlastni na uzemi obce nemovitost (déle jen ,,0béan, obéané*), aby mohli na zasedani vyjadiit
své stanovisko k projednavané véci. Ob¢an mize k téZe véci vystoupit maximalné 2krat

s délkou vystoupeni maximalné 3 minuty. Ke slovu je mozZno se pfihlasit jen do doby, pokud
nebyl stanoven konec rozpravy. Navrh na ukonceni rozpravy muze podat kterykoliv élen
zastupitelstva mésta. O tomto navrhu se hlasuje bez rozpravy.

9) Zastupitelstvo mésta mize v prubéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy piesunout body
programu nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bodam.

10) Nejpozdéji po 2 hodinach souvislého jednani zastupitelstva mésta predsedajici vyhlasi
prestavku v délce nejmeéné 10 minut.

8. Priprava usneseni zastupitelstva mésta

1) Navrhy usneseni vychdzeji z materiald pfedkladanych zastupitelstvu mésta a z dal3ich
pozmeénujicich, pfipadné novych navrha.

2) Navrhova komise registruje vSechna usneseni schvélend zastupitelstvem mésta na daném
zasedani.

9. Hlasovani, prijeti usneseni zastupitelstva mésta

1) Zastupitelstvo mésta je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétina viech jeho
¢lent.

2) Usneseni, pokud ma byt piijato, se schvaluje na zavér kazdého projednavaného bodu.
Navrh na usneseni pred hlasovanim pfednese uréeny ¢len navrhové komise.

3) Vyzaduje-li to povaha ndvrhu na usneseni, aby zastupitelstvo mésta hlasovalo o
jednotlivych bodech navrZzeného usneseni zv1ast, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovéani
predsedajici.

4) Byl-li uplatnén k navrhu usneseni novy navrh nebo pozménujici ¢i doplitujici navrh (dale
jen protinavrh), da ptedsedajici hlasovat nejprve o protinavrhu. Piedsedajici mize vyzvat
navrhovatele protindvrhu, aby sviij navrh doslovné formuloval nebo pfedloZil pisemné.

5) O protinavrzich se hlasuje v opaéném potadi, nez byly ptedloZeny. Je-li protindvrh piijat, o
zbylych navrzich se jiz nehlasuje.



6) V ptipadé, Ze je predloZen navrh na usneseni v nékolika variantdch, hlasuje zastupitelstvo
meésta nejdiive o varianté doporucené predkladatelem. V piipadé uplatnéni protinavrhu se
vSak hlasuje nejdiive o tomto protindvrhu. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni
navrhy za nepfiijaté.

7) Jestlize predloZeny navrh usneseni neziskal potfebnou vétsinu hlasii, mize piedsedajici
ustanovit konzultaéni skupinu ze ¢lent zastupitelstva mésta, kterd vypracuje novy navrh na
usnesent.

8) Jestlize neziska ndvrh usneseni potiebnou vétsinu hlast, prohlasi piedsedajici material za
material bez pfijatého usneseni.

9) V piipadé, Ze se na zasedani zastupitelstva mésta objevi nové okolnosti, informace a
podminky, které vyzaduji podstatné pfepracovat predlozeny materidl a navrh na usnesent,
miiZe zastupitelstvo mésta rozhodnout, Ze o véci bude jednat na pii$tim zasedani.

10) Kazdy ¢len zastupitelstva mésta miZe vznést pii hlasovani namitku proti priibéhu nebo
vysledku hlasovani. O takové namitce rozhodne zastupitelstvo mésta bez rozpravy. Vyhovi-li
zastupitelstvo mésta namitce, hlasovani se opakuje.

11) Hlasovani probiha vefejné nebo tajné, o éemz rozhoduje zastupitelstvo mésta. Vefejné
hlasovéni se provadi zvednutim ruky pro navrh nebo proti navrhu, nebo se lze hlasovani
zdrzet. V piipadé€ tajného hlasovani je z ¢lend zastupitelstva mésta zvolena 3¢lenna komise,
ktera fidi a vyhlasuje vysledky tajného hlasovani.

12) Usneseni je piijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vét§ina vSech &lenti zastupitelstva
mésta.

13) Souhrn vysledkii zasedani zastupitelstva mésta, ktery je soudasti zapisu, podepisuje
starosta a mistostarosta. V dobé nepiitomnosti starosty nebo mistostarosty na zasedani
podepisuje souhrn vysledkli zasedani zastupitelstva mésta jiny povéfeny ¢len zastupitelstva
meésta.

14) Souhrn vysledki zasedani zastupitelstva mésta se zvetejni do 10 dnii na uiedni desce a
elektronické ufedni desce a dale na webovych strankach mésta.

10. Dotazy, pfipominky, podnéty ¢lenu zastupitelstva mésta

1) Clenové zastupitelstva mésta maji pravo vznéaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu
mésta, jeji jednotlivé Cleny, vybory, méstsky ufad, ptispévkové organizace a organizaéni
slozky mésta.

2) Na dotazy clenll zastupitelstva mésta, které se zaznamenavaji v zapise ze zasedani,
odpovida dotazovany bud’ bezodkladné na zasedani, nebo pisemné nejpozdéji do 30 dn.

3) Pokud ¢len zastupitelstva mésta vyslovi nespokojenost s vyfizenim dotazu, zaujima k tomu
konecné stanovisko zastupitelstvo mésta.



11. Péée o neruseny prubéh zasedani zastupitelstva mésta

1) Nikdo nesmi ruSit pribéh zasedani zastupitelstva mésta, predsedajici miize rusitele
zasedani vykazat ze zasedaci siné.

2) Nemluvi-li feénik k véci nebo prekroci-li ¢asovy limit stanoveny zastupitelstvem mésta
(bod 7, odst. 8), miZe mu predsedajici odejmout slovo.

12. Pireruseni zasedani zastupitelstva mésta

1) Predsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva mésta za pierusené, klesne-li pocet
piitomnych ¢lenli zastupitelstva mésta pod nadpoloviéni vétdinu viech ¢lent zastupitelstva
mésta. V tomto ptipadé svolda starosta zasedani ke zbyvajicimu programu znovu tak, aby se
konalo do 15 dni.

2) Zasedani zastupitelstva mésta muze byt pieruseno také rozhodnutim ¢lent zastupitelstva. [
v tomto piipadé svold starosta zasedani ke zbyvajicimu programu znovu tak, aby se konalo do
15 dnd.

13. Ukonceni zasedani zastupitelstva mésta

1) Ptedsedajici prohlasi zasedani zastupitelstva mésta za ukonéené, jsou-li projednany
v8echny body programu a ukoncena rozprava.

14. Organiza¢né technické zalezitosti zasedani zastupitelstva mésta

1) O priibéhu zasedani zastupitelstva mésta se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida
spravni odbor méstského uradu.

2) Zapis dokumentuje priib¢h zasedani a obsah ptijatych usneseni, soudasti zapisu je souhrn
vysledkl zasedani zastupitelstva mésta. Soucasti zapisu je i vlastnoru¢né podepsand listina
ptitomnych.

3) V zépise se uvadi:

a) den a misto jednani

b) hodina zahajeni a ukonéeni

¢) pocet ptitomnych ¢lent zastupitelstva mésta
d) yména omluvenych a neomluvenych ¢lent zastupitelstva mésta
€) jména oveérovatelll

f) jména ¢lent navrhové komise

g) program jednani

h) pribéh rozpravy se jmény feénikd

1) vysledky hlasovani

J) pfijata usneseni

k) podané dotazy a navrhy.



4) Pokud ¢len zastupitelstva mésta pozaduje v zapise uvedeni konkrétni skute¢nosti z pribéhu
zasedani, pozada o toto ihned v priibéhu zasedani zastupitelstva mésta.

5) Zapis, ktery je nutno poiidit do 10 dnt po skonéeni zasedani, je uloZen na spravnim odboru
meéstského Uradu k nahlédnuti. Zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta a uréeni
ovéfovatelé. O namitkach ¢lena zastupitelstva mésta proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani
zastupitelstva meésta.

6) Na spravnim odboru méstského tfadu je uloZena a evidovana veskera pisemna
dokumentace ze zasedani zastupitelstva mésta, tj. zapisy véetné soucasti (souhrn vysledki

zasedani zastupitelstva mésta, listina ptitomnych), veskeré materialy pfedkladané
zastupitelstvu mésta véetné pisemnych dotazl, pisemnych navrhii na zménu usneseni atd.

15. Pracovni porady ¢leni zastupitelstva mésta
1) Clenové zastupitelstva mésta se mohou schazet na nevefejnych pracovnich poradach,
pfedev§im za Ucelem projednani konkrétni zalezitosti (napf. pracovni seminai k navrhu

rozpoctu mésta). Tyto pracovni porady nemaji povahu zasedani organu obce.

2) Na pracovnich poradach nemohou byt pfijimana 7adna usneseni zastupitelstva mésta, ani
rozhodovano o zadnych zaleZitostech.

16. Plan prace zastupitelstva mésta

1) Zpravidla na poslednim zasedani zastupitelstva mésta v kalendainim roce schvaluje
zastupitelstvo mésta plan prace zastupitelstva mésta na dal$i kalendaini rok.

2) Plan prace obsahuje pfedev$im planované terminy zasedani zastupitelstva mésta s hlavnimi
body programu a dale stalé body programu zasedani zastupitelstva mésta.

3) Navrh planu prace zastupitelstva mésta predklada rada mésta.

17. Pravidla ¢innosti vyboru zastupitelstva mésta

1) Plany prace vybort schvaluje zastupitelstvo mésto zpravidla na nasledujici kalendaini rok,
piipadné na pololeti kalendainiho roku. Rozhodovani o zménach schvaleného planu prace
vybort piislusi rovnéz zastupitelstvu mésta.

2) Vybory podavaji zpravu o sve ¢innosti zastupitelstvu mésta nejméné 2x roéné, a to dle
planu prace zastupitelstva mésta.

3) Méstsky Gfad v oblasti samostatné plisobnosti poméhd vyborum v jejich ¢innosti, a to dle §
109 odst.3 pism. a) bod 2) zékona o obcich.



18. Zavérefna ustanoveni
1) O zménach, dopliicich nebo vydani nového jednaciho fadu rozhoduje zastupitelstvo mésta.

2) Vydanim tohoto Jednaciho fadu zastupitelstva mésta Senov se rusi Jednaci ¥ad
zastupitelstva mésta Senov vydany dne 23.06.2015, ¢islo usneseni 7/d/1.

Ing. Jan Blazek Ing. Tomas Holusa
mistostarosta starosta



