Mésto Senov, Radni¢ni namésti 300, 739 34 Senov
Vybérové rizeni

Tajemnice M¢éstského uradu Senov vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista v ramci
Méstského titadu Senov:

Druh prace: vedouci odboru spravniho, vedouci urednik

- vede a aktualizuje agendu zfizovacich listin pfispévkovych organizaci mésta

- metodicky fidi ptispévkové organizace, piipravuje vybeérova fizeni na pozice feditelti
ptispévkovych organizaci

- pfipravuje materidly pro schlize rady mésta, v¢. vyhotoveni souhrnu vysledkl a archivace
materiali

- zajistuje agendu kupnich, darovacich a sménnych smluv k nemovitému majetku mésta,
jejich projednani v rad¢ a zastupitelstvu mésta, realizuje vklady do katastru nemovitosti

- zajistuje agendu najmu, pachtl a vyptjcek majetku ve vlastnictvi mésta (byty, nebytové
prostory, pozemky), vyhotoveni smluv a projednani v radé mésta

- vede agendu stiznosti a petic

- spravuje Ufedni desku méstského uradu

- zajistuje kontakt s obéanskymi sdruzenimi a z4jmovymi organizacemi, spolupracuje na
vyhlaSeni dota¢nich programi pro tyto organizace

- plni tkoly pfi ptiprave a konani voleb

- pripravuje navrhy ¢asti rozpoctu tykajici se spravy méstského uiadu

- fidi a koordinuje praci zaméstnancti odboru spravniho, v¢. zajisténi fadného fungovani
vnitiniho kontrolniho systému

- je zapisovatelem komise kulturni

Zavrazeni: Méstsky uiad Senov, odbor spravni
Misto vykonu prace: Mésto Senov - Méstsky titad Senov, Radniéni namésti 300, Senov

Platové zarazeni: 11. platova tfida (dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni)
- ptiplatek za vedeni
- postupné ptiznani osobniho ptiplatku
- pololetni odmény
- ptispévek na dovolenou
- stravenkovy pausal
- pfispévek na penzijni, Zivotni pojiSténi

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkusebni dobou 4 mésice

Nastup: 01.03.2026, pripadné dle dohody

Predpoklady: dle § 4 odst. 1 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkli
a o zméné& nékterych zdkond, v platném znéni:

Utednikem se maZe stat fyzicka osoba, ktera

a) je statnim obanem Ceské republiky, obéanem jiného Elenského statu Evropské unie nebo



obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodaiském prostoru, poptipade
fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt,

b) dosahla veéku 18 let,

¢) je plné svépravna,

d) je beztthonna,

e) ovlada Cesky jazyk a

f) splituje dalsi predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim piedpisem.

Pozadované vzdélani:
- vysokoskolské vzdélani v bakalarském nebo magisterském studijnim programu, vyhodou
VS pravnického, ekonomického nebo socidlniho sméru se zaméfenim na vefejnou spravu
- vyhodou zkouska o ovéfeni zvlastni odborné zptsobilosti
- vyhodou praxe v oboru vefejné spravy

Jiné pozadavky:

- znalost souvisejici legislativy, schopnost fizeni pracovniho kolektivu, schopnost tymové prace

- dovednost prace s PC (Microsoft Word, Microsoft Excel, Teams, informacni systémy vefejné
spravy, internet a dalsi)

- fidi¢sky prikaz skupiny B

- organizacéni schopnosti, samostatnost, komunikativnost, asertivita, schopnost jednat s lidmi,
ochota dale se vzdélavat

- moralni beztthonnost

Uchazec¢ poda pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

- jméno, piijmeni a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni ptislusnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- druh a ¢islo dokladu prokazujici totoZnost a statni obCanstvi a, je-1i uchaze€em cizinec, ktery neni
obcanem clenského statu Evropské unie nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodarskeého prostoru, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu

- e-mailovou adresu a telefonni ¢islo uchazece

- datum a podpis uchazece

K prihlaSce uchazec pripoji tyto poZadované doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star§i neZ 3 mésice — 1ze nahradit Cestnym prohlaSenim o
bezthonnosti (u cizinct téz obdobny doklad osvédcujici beziahonnost vydany domovskym statem
ne star$i nez 3 mésice, pokud takovy doklad domovsky stat nevydéava, doloZzi se bezithonnost
cestnym prohlasenim)

- ovetena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani - 1ze nahradit prostou kopii

- kopie fidi¢ského prikazu

Lhita pro podani prihlasky: dorudit do 23.01.2026 do 09:00 hod.



PiihlasKky a vy$e uvedené materialy zaSlete v obalce ozna¢ené ,,VYBEROVE RiZENI -
vedouci odboru spravniho® na adresu: 5
Méstsky urad Senov, Radni¢ni nameésti 300, 739 34 Senov

nebo doruéte osobné na podatelnu méstského uradu (Méstsky ufad Senov, Radniéni namésti 300,
739 34 Senov)

nebo zaSlete na elektronickou podatelnu: podatelna@mesto-senov.cz

nebo do datové schranky mésta Senov: zznbfqm

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodii kdykoli v jeho prubéhu zrusit
nebo nevybrat zadného z uchazeci.

V Senové, 06.01.2026

Ing. Marie Kotrova
tajemnice M¢stského ufadu Senov


mailto:podatelna@mesto-senov.cz

